PEMERINTAH KABUPATEN KLATEN

SEKRETARIAT DAERAH
JIn Pemuda No. 294 Klaten Kode Pos 57424
Telp. 0272.321046 Faksimile 0272.321567

KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KLATEN
SELAKU ATASAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
PEMERINTAH KABUPATEN KLATEN
NOMOR 012/23 TAHUN 2022
TENTANG
PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI DAN
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PELAKSANA
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN KLATEN

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KLATEN SELAKU ATASAN PEJABAT
PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
PEMERINTAH KABUPATEN KLATEN,

Menimbang : a. bahwa untuk menindaklanjuti ketentuan Pasal 8 ayat (1)
huruf a dan Pasal 8 ayat (2) huruf a Peraturan Komisi
Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan
Informasi Publik, maka perlu menunjuk Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi dan Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi Pelaksana di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Klaten;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
pada huruf a, perlu ditetapkan dengan Keputusan
Sekretaris Daerah Kabupaten Klaten Selaku Atasan
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pemerintah

Kabupaten Klaten;

Mengingat : 1. Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara Republik
Indonesia Tahun 1945;
2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik;
3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik;



Menetapkan
KESATU

KEDUA

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik;

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang
Standar Layanan Informasi Publik;

Peraturan Daerah Kabupaten Klaten Nomor 8 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Klaten sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Daerah Kabupaten Klaten Nomor 7 Tahun 2021
tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Kabupaten
Klaten Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Klaten;

Peraturan Bupati Klaten Nomor 36 Tahun 2016 tentang
Kedudukan dan Susunan Organisasi Perangkat Daerah
Kabupaten Klaten;

Peraturan Bupati Klaten Nomor 63 Tahun 2021 tentang
Kedudukan Susunan Organisasi Tugas dan Fungsi Serta
Tata Kerja Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten

Klaten;

MEMUTUSKAN :

Menunjuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

dan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

Pelaksana di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Klaten

dengan susunan keanggotaan sebagaimana tersebut dalam

Lampiran I dan Lampiran II Keputusan ini.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi sebagaimana

dimaksud pada diktum KESATU Keputusan ini mempunyai

tugas dan wewenang sebagai berikut:

a. menyusun kebijakan  terkait dengan = kegiatan
pengelolaan Informasi dan dokumentasi;

b. mengoordinasikan dan mengumpulkan bahan-bahan
informasi dan dokumentasi dari Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana di setiap Perangkat Daerah;

c. menyimpan, mendokumentasikan serta menyediakan

informasi kepada publik;



KETIGA

melakukan verifikasi bahan informasi dan dokumentasi
publik;

melakukan uji konsekuensi publik atas informasi yang
dikecualikan;

melakukan pemutakhiran informasi dan dokumentasi;
menyediakan informasi dan dokumentasi yang mudah
diakses oleh masyarakat;

menyelenggarakan rapat koordinasi secara berkala atau
sesuai kebutuhan;

mengesahkan informasi dan dokumentasi yang layak
untuk dipublikasikan;

menolak memberikan informasi dan dokumentasi yang
masuk dalam klasifikasi Informasi dikecualikan sesuai
dengan ketentuan perundang-undangan yang berlaku,;
meminta informasi dan dokumentasi dari Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana;
menugaskan  Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana untuk mengelola Informasi dan
Dokumentasi;

menyusun Laporan Pelaksanaan Kegiatan Pengelolaan
Informasi dan Dokumentasi; dan

Dalam hal pelaksanaan kegiatan pelayanan informasi
publik, Tim Pertimbangan sebagai bagian dari Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi
bertanggungjawab membantu merumuskan
pertimbangan tertulis, Daftar Informasi Publik, dan

Informasi yang dikecualikan.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana

sebagaimana dimaksud pada diktum KESATU Keputusan

ini mempunyai tugas sebagai berikut :

a.

membuat struktur organisasi dan susunan keanggotaan
Pejabat  Pengelola Informasi dan  Dokumentasi
Pelaksana di lingkungan Perangkat Daerah masing-
masing;

membantu pelaksanaan tugas Pejabat Pengelola

Informasi dan Dokumentasi;



KEEMPAT

KELIMA

KEENAM

c. menyusun dan menyampaikan Informasi dan
Dokumentasi yang ada di lingkup kerjanya kepada
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi paling
sedikit 1 (satu) tahun sekali atau sesuai kebutuhan;

d. menjamin ketersediaan informasi dan dokumentasi bagi
pemohon informasi secara cepat dan tepat; dan

e. menyampaikan laporan pelaksanaan kegiatan
pelayanan dan pengelolaan informasi dan dokumentasi
di lingkup kerjanya kepada Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi secara berkala atau sesual

kebutuhan.

Dalam melaksanakan tugas dan wewenang sebagaimana
dimaksud pada diktum KEDUA dan diktum KETIGA
Keputusan ini, Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi serta Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana dimaksud bertanggungjawab dan
wajib melaporkan hasil pelaksanaan tugasnya kepada
Bupati dan Komisi Informasi Provinsi Jawa Tengah.

Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah Kabupaten Klaten.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Klaten
pada tanggal 28 &PF*\ 2092

Pj. SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN
KLATEN SELAKU ATASAN PEJABAT
PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI PEMERINTAH




LAMPIRAN I

KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN KLATEN SELAKU ATASAN
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI
DAN DOKUMENTASI PEMERINTAH
KABUPATEN KLATEN

NOMOR 012/23 TAHUN 2022
TENTANG

PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA
INFORMASI DAN DOKUMENTASI DAN
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI
DAN DOKUMENTASI PELAKSANA DI
LINGKUNGAN PEMERINTAH
KABUPATEN KLATEN

SUSUNAN KEANGGOTAAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI
DAN DOKUMENTASI DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN KLATEN

NO JABATAN DALAM DINAS KEDUDUKAN DALAM PEJABAT
PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI
1. | Bupati Klaten Pembina Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi
2. | Sekretaris Daerah Kabupaten Klaten Atasan Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi
3. | Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika | Pejabat Pengelola Informasi dan
Kabupaten Klaten Dokumentasi Utama
4. Sekretaris Dinas Komunikasi dan Sekretaris Pejabat Pengelola Informasi
Informatika Kabupaten Klaten dan Dokumentasi
5 Asisten Administrasi Umum Sekretaris Tim Pertimbangan Pejabat Pengelola
Daerah Kabupaten Klaten Informasi dan Dokumentasi
6 Kepala Badan Perencanaan, Pembangunan | Tim Pertimbangan Pejabat Pengelola

daerah, Penelitian dan Pengembangan

Kabupaten Klaten

Informasi dan Dokumentasi

Inspektur Daerah Kabupaten Klaten

Tim Pertimbangan Pejabat Pengelola




Informasi dan Dokumentasi l

Kepala Bagian Hukum Sekretariat Daerah | Petugas Penanganan Sengketa
Kabupaten Klaten Informasi
Pelaksana Dinas Komunikasi dan | Petugas Pelayanan Informasi

Informatika Kabupaten Klaten

Pj. SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN
KLATEN SELAKU ATASAN PEJABAT
PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI




LAMPIRAN II

KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH
KABUPATEN KLATEN SELAKU ATASAN
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI
DAN DOKUMENTASI PEMERINTAH
KABUPATEN KLATEN

NOMOR 012/23 TAHUN 2022
TENTANG

PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA
INFORMASI DAN DOKUMENTASI DAN
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI
DAN DOKUMENTASI PELAKSANA DI
LINGKUNGAN PEMERINTAH
KABUPATEN KLATEN

SUSUNAN KEANGGOTAAN
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PELAKSANA
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN KLATEN

NO JABATAN DALAM DINAS KEDUDUKAN

1 Kepala Bagian Protokol dan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Komunikasi Pimpinan Dokumentasi Pelaksana
Sekretariat Daerah Kabupaten
Klaten

9 Kepala Bagian Pemerintahan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Sekretariat Daerah Kabupaten Dokumentasi Pelaksana
Klaten

3 Kepala Bagian Hukum | Pejabat  Pengelola Informasi dan
Sekretariat Daerah Kabupaten Dokumentasi Pelaksana
Klaten

4 Kepala Bagian Perekonomian | Pejabat Pengelola Informasi dan
Sekretariat Daerah Kabupaten Dokumentasi Pelaksana
Klaten

5 Kepala  Bagian  Administrasi | Pejabat Pengelola Informasi dan
Pembangunan Sekretariat Dokumentasi Pelaksana
Daerah




6 Kepala Bagian Kesejahteraan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Rakyat Sekretariat Daerah Dokumentasi Pelaksana
Kabupaten Klaten

7 Kepala Bagian Organisasi | Pejabat  Pengelola Informasi dan
Sekretariat Daerah Kabupaten Dokumentasi Pelaksana
Klaten

8 Kepala Bagian Pengadaan | Pejabat = Pengelola Informasi dan
Barang dan Jasa Sekretariat Dokumentasi Pelaksana
Daerah Kabupaten Klaten

9 Kepala Bagian Umum | Pejabat  Pengelola Informasi dan
Sekretariat Daerah Kabupaten Dokumentasi Pelaksana
Klaten

10 Sekretaris Dinas Pendidikan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Kabupaten Klaten Dokumentasi Pelaksana

11, | Sekretaris  Dinas Komunikasi | Pejabat ~ Pengelola Informasi dan
dan Informatika Kabupaten Dokumentasi Pelaksana
Klaten

12 Sekretaris Inspektorat | Pejabat  Pengelola Informasi dan
Kabupaten Klaten Dokumentasi Pelaksana

13 Kepala Bagian Umum dan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Keuangan Sekretariat Dewan Dokumentasi Pelaksana
Perwakilan Rakyat Daerah
Kabupaten Klaten

14 | Sekretaris  Dinas  Kesehatan | Pejabat ~ Pengelola Informasi dan
Kabupaten Klaten Dokumentasi Pelaksana

15 Sekretaris Dinas Sosial, | Pejabat  Pengelola Informasi dan
Pemberdayaan Perempuan dan Dokumentasi Pelaksana
Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk dan
Keluarga Berencana Kabupaten
Klaten

16 Sekretaris Dinas Kebudayaan, | Pejabat  Pengelola Informasi dan

Kepemudaan dan Olah Raga,

dan Pariwisata Kabupaten

Dokumentasi Pelaksana




Klaten

17 Sekretaris Dinas Kependudukan | Pejabat Pengelola Informasi dan
dan Pencatatan Sipil Kabupaten Dokumentasi Pelaksana
Klaten

18 Sekretaris Dinas Pemberdayaan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Masyarakat dan Desa Dokumentasi Pelaksana
Kabupaten Klaten

19 Sekretaris Dinas Penanaman | Pejabat Pengelola Informasi dan
Modal dan Pelayanan Terpadu Dokumentasi Pelaksana
Satu Pintu Kabupaten Klaten

20 Sekretaris Dinas Koperasi, | Pejabat  Pengelola Informasi dan
Usaha  Kecil ~Menengah dan Dokumentasi Pelaksana
Perdagangan Kabupaten Klaten

21 Sekretaris Dinas Perindustrian | Pejabat Pengelola Informasi dan
dan Tenaga Kerja Kabupaten Dokumentasi Pelaksana
Klaten

29 Sekretaris Dinas Perumahan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Ralyat dan Kawasan Dokumentasi Pelaksana
Permukiman Kabupaten Klaten

23 Sekretaris Dinas Pekerjaan | Pejabat  Pengelola Informasi dan
Umum dan  Penataan Ruang Dokumentasi Pelaksana
Kabupaten Klaten

24 Sekretaris Dinas Perhubungan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Kabupaten Klaten Dokumentasi Pelaksana

25 Sekretaris Dinas Lingkungan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Hidup Kabupaten Klaten Dokumentasi Pelaksana

26 Sekretaris Dinas Ketahanan | Pejabat  Pengelola Informasi dan
Pangan dan Pertanian Dokumentasi Pelaksana
Kabupaten Klaten

27 Sekretaris Dinas Perpustakaan | Pejabat Pengelola Informasi dan
dan  Kearsipan Kabupaten Dokumentasi Pelaksana
Klaten

28 Satuan Polisi Pamong Praja dan | Pejabat  Pengelola Informasi dan

Pemadam Kebakaran

Kabupaten Klaten




Dokumentasi Pelaksana

29 Sekretaris Badan Kepegawaian | Pejabat Pengelola Informasi dan
dan  Pengembangan  Sumber Dokumentasi Pelaksana
Daya Manusia Kabupaten
Klaten

30 Sekretaris Badan Pengelolaan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Keuangan, Pendapatan dan Aset Dokumentasi Pelaksana
Daerah Kabupaten Klaten

31 Sekretaris Badan Perencanaan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Pembangunan Daerah, Dokumentasi Pelaksana
Penelitian dan Pengembangan
Kabupaten Klaten

30 Sekretaris Badan | Pejabat  Pengelola Informasi dan
Penanggulangan Bencana Dokumentasi Pelaksana
Daerah Kabupaten Klaten

33 Sekretaris Badan = Kesatuan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Bangsa dan Politik Kabupaten Dokumentasi Pelaksana
Klaten

34 Sekretaris Kecamatan Klaten | Pejabat Pengelola Informasi dan
Selatan Dokumentasi Pelaksana

35 Sekretaris Kecamatan Klaten | Pejabat Pengelola Informasi dan
Utara Dokumentasi Pelaksana

36 Sekretaris Kecamatan Klaten Pejabat  Pengelola Informasi dan
Tengah Dokumentasi Pelaksana

37 Sekretaris Kecamatan Ngawen Pejabat  Pengelola Informasi dan

Dokumentasi Pelaksana

38 Sekretaris Kecamatan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Kebonarum Dokumentasi Pelaksana

39 Sekretaris Kecamatan Wedi Pejabat Pengelola Informasi dan

Dokumentasi Pelaksana




40 Sekretaris Kecamatan Kalikotes | Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana

41 Sekretaris Kecamatan Jogonalan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana

49 Sekretaris Kecamatan Trucuk Pejabat  Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana

43 Sekretaris Kecamatan | Pejabat Pengelola Informasi dan
Manisrenggo Dokumentasi Pelaksana

44 Sekretaris Kecamatan Kemalang | Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana

45 Sekretaris Kecamatan | Pejabat  Pengelola Informasi dan
Karangnonglko Dokumentasi Pelaksana

46 Sekretaris Kecamatan Delanggu | Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana

47 | Sekretaris Kecamatan Wonosari | Pejabat ~ Pengelola  Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana

48 Sekretaris Kecamatan Ceper Pejabat  Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana

49 Sekretaris Kecamatan | Pejabat  Pengelola Informasi dan
Karangdowo Dokumentasi Pelaksana

50 Sekretaris Kecamatan Cawas Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana

51 Sekretaris Kecamatan Pedan Pejabat Pengelola Informasi dan

Dokumentasi Pelaksana




Dokumentasi Pelaksana

59 Sekretaris Kecamatan Polanharjo | Pejabat  Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana

53 Sekretaris Kecamatan | Pejabat  Pengelola Informasi dan
Karanganor Dokumentasi Pelaksana

54 Sekretaris Kecamatan | Pejabat  Pengelola Informasi dan
Prafbanaf Dokumentasi Pelaksana

_:):)_ Sekretaris Kecamatan | Pejabat  Pengelola Informasi dan
rantivarno Dokumentasi Pelaksana

56 Sekretaris Kecamatan Jatinom Pejabat  Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana

€7 Sekretaris Kecamatan Bayat Pejabat  Pengelola  Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana

E_gg Sekretaris Kecamatan Juwiring Pejabat  Pengelola Informasi dan

[~

| ' Dokumentasi Pelaksana

;.é Sekretaris Kecamatan Tulung Pejabat Pengelola Informasi dan

Pj. SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN

KLATEN SELAKU ATASAN PEJABAT

PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI






