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JALAN PEMUDA NO. 294 KLATEN



NO SOP

TANGGAL 12 Mei 2023
PENGESAHAN

TANGGAL REVISI

KABUPATEN KLATEN
DISAHKAN OLEH | Kepala Dinas

NAMA UNIT KERJA Komemikasi dan
/ | Inforidatike Kabupaten
S Klaten )

c . | ;!

Wfl___Mustofa, M.Si
K ™~ /
“RéMmBinaUtama Muda
NIP. 19661115 199710 1
001
NAMA SOP Permohonan Informasi
Publik Bagi Penyandang
Disabilitas
DASAR HUKUM KLASIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang Nomor 14 |1. Memahami Daftar Informasi Publik yang
Tahun 2008 tentang dikecualikan dan tidak dikecualikan
Keterbukaan Informasi
Publik

2. Peraturan Pemerintah
Nomor 61 Tahun 2020
Tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi
Publik

3. Peraturan Daerah
Kabupaten Klaten Nomor 9
Tahun 2017 Tentang
Penyelenggaraan
Keterbukaan Informasi
Publik

4. Peraturan Bupati Klaten
Nomor 61 Tahun 2018
Tentang Perubahan Atas
Peraturan Bupati Klaten
Nomor 20 Tahun 2016
Tentang Pedoman
Pengelolaan Dan Pelayanan
Informasi Publik Di
Lingkungan Pemkab Klaten




KETERKAITAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. SOP Penyusunan Renstra
2. SOP Penyusunan Renja
3. SOP Penyusunan DPA

1. Alat tulis kantor
2. Formulir permohonan
3. Komputer / Printer / Scanner

4. Internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila formulir pemantauan
dan evaluasi SOP terlambat
diserahkan ke unit kerja,
maka penyelesaian SOP
terhambat.

Pemberian informasi publik kepada pemohon
informasi publik dan pengarsipan dokumen
secara manual maupun elektronik
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